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Mall för ekonomisk redovisning av praktikantbidrag
Instruktioner:
· Här redogör du för alla redovisningsskyldiga kostnader i samband med din praktikperiod. Ingen redovisning behöver göras för posten matbidrag.  
· Alla kostnader ska redovisas med originalkvitton. Om ni är två eller flera som har ett gemensamt kvitto för en kostnad får en person ta själva originalet och de andra en kopia. De som använder en kopia måste ange på respektive kvitto vem som har originalet i sin redovisning. 
· Kategorisera alla kvitton enligt posterna i din budget. 
· Numrera sedan alla kvitton i likhet med exemplet nedan och bifoga dem i samma ordning som du anger i sammanställningen. Notera att nedanstående belopp utgör exempel. 
· Om du har kvitton som är mindre till storleken häftar du fast dem på A4-papper (det är ok att fästa flera kvitton på samma papper). 
· Notera att kortkvitton inte räknas som kvitto på köp. Kassakvitto måste bifogas. Detta är ett av de vanligaste felen i redovisningarna. 
· Notera att kontoutdrag inte är giltigt som kvittounderlag. 
· Även för kostnader som avser fakturor från EFK ska ni själva bifoga underlag (dvs fakturorna). 
· När det gäller växelskurs rekommenderar vi att du räknar ut ett ungefärligt genomsnitt utifrån aktuella växelkurs i början och slutet av din utlandsperiod. Använd gärna samma växelkurs som övriga som varit i samma land under samma period.
· Ange belopp i kr för varje kostnad. 
· I de fall inte hela praktikantbidraget har gått åt kommer EFK fakturera dig återstående belopp. Detta sker vanligtvis under hösten efter hemkomst. 

Namn:
Personnummer:
Placeringsland och tidsperiod: 
Utbetalat praktikantbidrag/varav redovisningsskyldigt belopp: 28 500 kr/25 000 kr
Växelkurs: 1kr = 5 Baht
Ev växelkurs 2: 
Datum för växelkurs/er:  genomsnitt av kurserna 5 sep och 15 mars

ANTECKNING 		KOSTNAD (SEK)	ANNAN VALUTA 	KVITTO NR
RESA
Flygbiljett Sv-Thailand 	9 500 kr		   		1
Tågbiljett Örebro-Sthlm tor	1 000 kr				2
Taxi flygplats-centret tor	90 kr		450 Baht		3
Taxi språklektioner tor	200 kr totalt		1 000 Baht	                	4-14
Summa resa		10 790 kr	
VISUM
Visumavg	 	1 000 kr				15
Porto rek brev		60kr				16
Friskvårdsintyg	250 kr				17
5 fotografier		120 kr				18
Summa visum		1 430 kr
FÖRSÄKRING
Faktura EFK sep-dec	2 000 kr				19
Faktura EFK jan	500 kr				20
Summa försäkring	2 500 kr
Obs! Glöm inte att bifoga fakturorna som underlag!
VACCIN
Vaccin omgång 1	550kr				21
Vaccin omgång 2	1 340kr				22
Summa vaccin		1 890kr
BOENDEKOSTNADER
Hyra månad 1		1 150kr				23
Elräkning 1		94kr				24
Hyra mån 2		1 150kr				25
Elräkning 2		68kr				26
Hyra mån 3		1 150kr				27
Elräkning 3		94kr				28
Hyra mån 4		1 150kr				29
Elräkning 4		80kr				30
Hyra mån 5 		1 150 kr				31
Elräkning 5 		94kr				32
Summa boendekostnader	6 180kr
Språkstudier 
Språkkurs		1 800 kr		 9 000 Baht		33
Summa Språkstudier	1 800 kr
SUMMA UTGIFTER	23 346 kr

Belopp att redovisa:	25 000 kr 
Summa utgifter:	23 346 kr
Ev belopp att återbetala:	1 654 kr
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